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- KANCELARII PREZESA RADY MINISTROW

<<< powrdt
Ogloszenie nr: 147983
Data ukazania sie ogloszenia: 11 grudnia 2012 r.

Ministerstwo Obrony Narodowej w Warszawie
Dyrektor Generalny
poszukuje kandydatéw na stanowisko:
specjalista
do spraw informacyjnych
w Oddziale Komunikacji Spolecznej Departamentu Prasowo-Informacyjnego.

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w urzedzie, w rozumieniu przepiséw o
rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu os6b niepelnosprawnych, jest nizszy niz 6%.

Wymiar etatu: 1
Liczba stanowisk pracy: 1

Adres urzedu
Ministerstwo Obrony Narodowej
Al Niepodlegloéei 218
00-911 Warszawa

Miejsce wykonywania pracy:

Warszawa

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

+ Opracowywanie projektéw odpowiedzi na pytania przedstawicieli mediéw ogélnopolskich, regionalnych i zagranicznych przesylanyeh do rzecznika
prasowego Ministra Obrony Narodowe] oraz na pytania zadawane telefonicznie i przesylane na adres mailowy newsroomu.
Przygotowywanie projektéw materialow prasowych i informacyjnych na gléwna strone internetowa Ministerstwa Obrony Narodowej.
Opracowywanie i rozsylanie cotygodniowych serwiséw prasowych we wspélpracy z sekretariatem Ministra Obrony Narodowej, sekretariatami
sekretarza i podsekretarzy stanu w MON oraz sekretariatem szefa Sztabu Generalnego Wojska Polskiego i Kancelaria Prezesa Rady Ministrow.
Wspolorganizowanie konferencji prasowych i briefingéw z udzialem Ministra Obrony Narodowej, przygotowywanie projektéw komunikatéw
prasowych oraz wspélorganizowanie obchodéw uroczystosei panstwowych.
Gromadzenie i weryfikacja danych teleadresowych dziennikarzy zajmujacych si¢ tematyky wojskowg oraz wspélprowadzenie bazy teleadresowej
rzecznikow i oficeréw prasowych resortu Obrony Narodowej.
Dokonywanie monitoringu medi6éw oraz obsluga aplikacji mediéw spolecznosciowych podezas dyzuréw porannych i popoludniowych.
Wspéluczestniczenie w przygotowywaniu monitoringu mediéw w czasie dyzuréw weekendowych pelnionych przez pracownikéw DPI MON.

Warunki pracy
Warunki dotyczace charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonywania zadan

.

.

Nietypowe godziny pracy (dyzury),

Praca w terenie — czgste wyjazdy poza miejsce pracy, np. na éwiczenia wojskowe, w celu przygotowania relacji na strong internetows.
Obsluga klientéw zewnetrznych — kontakt z przedstawicielami redakeji krajowych i zagranicznych,

Krajowe lub zagraniczne podréze stuzbowe.

Miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne stanowiska pracy

Budynek z podjazdem dla wozkéw inwalidzkich,

Wewnatrz budynku: winda towarowa, drzwi przeciwpozarowe, ograniczona mozliwo$¢é poruszania sie 0s6b na wézkach inwalidzkich — konieczna
asysta innego pracownika, brak toalet dostosowanych na potrzeby 0séb poruszajacych sie na wézkach inwalidzkich,

Nie wystepuja uciazliwe /szkodliwe/ niebezpieczne warunki pracy.

Wymagania zwigzane ze stanowiskiem pracy
niezbedne
wyksztalcenie: wyisze
pozostale wymagania niezbedne:
+ 6 miesiecy doSwiadezenia zawodowego w pracy w administracji publicznej lub w praey biurowej,
+ dobra znajomoé¢ jezyka angielskiego (poziom B1/B2),
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znajomo$¢ ustawy Prawo prasowe,

znajomo$¢é struktur organizacyjnych resortu ON,

umiejgtnosei dotyczace administrowania strong internetowa oraz portalami spolecznoéciowymi (Facebook itd),
umiejetno$€ jasnego i precyzyjnego formulowania wypowiedzi w mowie i na pi§mie,

umiejetnosé pracy w zespole,

umiejetno$t argumentowania i analitycznego my$lenia,

odporno$¢ na stres,umiejetnoéei negocjacyjne,

komunikatywno$é,sumiennogé.
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wymagania dodatkowe
wyksztalcenie wyzsze magisterskie humanistyczne, preferowane kierunki: dziennikarstwo, filologia polska,
powyzej 1 roku do§wiadezenia zawodowego w obszarze wsp6lpracy z mediami,
znajomoéé ustawy o sluzbie wojskowej zolnierzy zawodowych,
znajomo$é ustawy o powszechnym obowiazku obrony RP,
posiadanie dostepu do informacji niejawnych o klauzuli

Wymagane dokumenty i oéwiadczenia:
« gyciorys i list motywacyjny
+ o$wiadezenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celé6w rekrutacji
+ oéwiadczenie kandydata o korzystaniu z pelni praw publicznych
+ ofwiadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyélne przestepstwo lub umyélne przestepstwo skarbowe
+ kopie dokument6w potwierdzajgcych wyksztalcenie
« kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie polskiego obywatelstwa lub oéwiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego

Kopie innych dokumentéw i oéwiadczenia:
+ Kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawno&¢ - w przypadku kandydatéw, ktérzy zamierzaja skorzystat z pierwszefistwa w zatrudnieniu w
przypadku, gdy znajda sie w gronie najlepszych kandydatéw
+ kopie dokumentéw potwierdzajacych wymagane niezbedne doéwiadczenie zawodowe (kopie éwiadectw pracy, kopie zakreséw obowigzkéw lub
innych dokumentéw),
« kopia dostepu do informacji niejawnych o klauzuli ,ZASTRZEZONE- jeéli kandydat posiada,
+ kopie dokumentéw potwierdzajgcych spelnianie wymagar dodatkowych.

Termin skladania dokumentdw:
28-12-2012

Miejsce skladania dokumentéw:
Dokumenty nalezy przesylaé do dnia:
28/12/2012
pod adres:
Ministerstwo Obrony Narodowej
Departament Administracyjny
Oddzial Kadr i Szkolenia
Al Niepodleglodei 218
00-911 Warszawa
lub skiadaé w siedzibie Departamentu Administracyjnego (Biuro Przepustek)
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Inne informacje:
Wynagrodzenie proponowarne na ww. stanowisko wynosi okolo 2800- brutto + dodatek za wysluge lat.
Oferty kandydatow muszg zawieraé adres e-mailowy. Kandydaci zakwalifikowani zostang powiadomieni poczta elektroniczna o terminie kolejnego
etapu naboru. Do dokument6w sporzgdzonych w jezylu obcym nalezy dotaczyé thumaczenia tych dokumentéw, sporzadzone lub poswiadezone
przez thumacza przysigglego. Oferty otrzymane po terminie nie bedg rozpatrywane (decyduje data wplywu). O$wiadezenia o trefci wskazanej w
ogloszeniu musza byt podpisane wlasnorecznie i opatrzone datg.
Po zakofiezeniu naboru oferty oséb niezatrudnionych zostana komisyjnie zniszezone. Do skladania dokumentéw zachgcamy réwniez osoby
niepelnosprawne, ktére speiniaja wymagania okre§lone w niniejszym ogloszeniu.
Dodatkowe informacje mozna uzyskaé pod nr tel. (022) 684 05 15, 684 00 42.

Wytworzyl/Odpowiada: Dyrektor Generalny
Jednostka organizacyjna:Ministerstwo Obrony Narodowej w Warszawie
Udostepnil: Eliza Zmystowska-Mro6z
Komérka organizacyjna: Departament Administracyjny
Wprowadzono: 05-12-2012
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